NOMOR sop daa /5006 / 300.0Yy
TGL. PEMBUATAN 20 Mei 20725
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
—~
PEMERINTAH DAERAH
KOTA SAMARINDA
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA
SUB PEMBERHENTIAN PNS NAMA SOP Pembuatan SK Hukdls PNS
DASAR HUKUM : : y i KUAI.IFIKASI PELAKSANA
1 Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Slpll Negara 1 Memahami Peraturan Hukdis PNS
2 Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS 2 Mampu memberikan penjelasan tentang Disiplin PNS
sebagimana diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 3 Mengetahui uraian tugas sub bidang pemberhentian
Peraturan Pemerintah Nomor 94 Tahun 2021 Tentang Disiplin PNS 4 Mengetahui tupoksi masing-masing
Peraturan Badan Kepegawaian Negara Republik Indonesia Nomor 6
Tahun 2022 Tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah
Nomor 94 Tahun 2021 tentang DISIp|Ir‘I Pegawal Negen Slpl|
KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN
1 SOP Pembinaan PNS 1 Komputer
2 SKPD terkait 2 Berkas LHP Itwil dan Notulin TP2D
PERINGATAN : A : |PENCATATAN DAN PENDATAAN
- Apabila Draft tidak d|buat maka SK Pemberhentian dlanggap cacat hukum 1 Data PNS Hukdis




BAGIAN FLOWCHART SOP AP

PEMBUATAN SURAT KEPUTUSAN HUKUMAN DISIPLIN PEGAWAI NEGERI SIPIL

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Keﬁmngan
: Sekretaris Kepala 3
Staf JF Kabid BKPSDM BKPSDM Kelengkapan Waktu Output
1 |Menerima Berkas LHP Hukdis PNS LHP Itwil dan Notulen 30 menit Surat telaahan
;) TP2D Kota Samarinda
2 [Mempelajari peraturan perundangan dan LHP Itwil dan Notulen 30 menit Surat Telaahan
membuat telaahan Surat Keputusan Hukdis \ TP2D Kota Samarinda
PNS /
M
3 |Memeriksa dan mengoreksi telaahan SK \ 4 Telaahan SK 30 menit Surat Telaahan
(setuju/tidak setuju) untuk dialurkan I _ll
keatasan
4 |Memeriksa dan mengoreksi telaahan 5K Telaahan SK 30 menit Surat Telaahan
(setuju/tidak setuju) untuk dialurkan V—l
keatasan L.I
5 |Memeriksa dan meneliti serta mengoreksi Telaahan SK 30 menit Surat Telaahan
telaahan SK untuk dialurkan ke Pimpinan Y
tertinggi />
Telaahan SK 30 menit Draft SK

Darft SK disampaikan secara alur sampai ke
Walikota




