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NAMA SOP PEMROSESAN BELAN.IA LANGSUNG (LS)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Udang-undang Rl No. 17 Tahun 2003 Tentang Keuangan Negara
2 Undang -undang RI No. 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri No.70 Tahun 2019 Tentang Sistem Informasi
Pemerintah Daerah

1  Memahami Aplikasi SIPD RI
2 Mengetahui dan Mangerti DPA-SKPD
3 Mengetahui dan Memahami Kelengkapan berkas Pengadaan barang dan jasa

untuk pencairan SP2D

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN
1 SPM
2 Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak (SPTIM)
3 Cek list SKPD yang ditandatangani PPK SKPD
4 Cek list Kelengkapan Berkas sesuai permintaan BPKAD
5 Resume Kontrak / Resume Surat Pesanan
6 E-Billing
7 Fotocopy Nomor rekening pihak ketiga
8 E-Tepian
9 Fotocopy Simda Barang
10 Visual

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Kelengkapan berkas yang sudah ada paling lambat 1 hari sudah harus dipmses diBPKAD | 1 Pencatatan tahapan tahapan pengadaan barang dan jasa harus sesuai register

buku SPP, SPM

2 Pencatatan nomor SPP, SPM secara berurutan sebagai dasar data enteri SIPD




BAGIAN FLOWCHART SOP AP
PEMROSESAN BELANJA LANGSUNG (LS)

Mengajukan pemrosesan Belanja Langsung (LS ) - Copy 5PD -Copy SFI'D
- Kwitansi - Kwitans|
- Ringkasan 5PJ - Ringkasan SPJ
- Copy Rekening - Copy Rekening
Bank Bank
- Profil Pihak ke 3 - Profil Pihak ke 3
-s5p -S5P
- Resume Kontrak - Resume Kontrak
Menerima & mengoreksi usulan pemrosesan LS, Jika - Copy SPD 1 hari Berkas pengadaan
lengkap akan diserahkan ke bendahara. Jika tidak d - Kwitansi |barang dan jasa
lengkap akan dikembalikan untuk diperbaiki /K - Ringkasan SPJ yang ;Ldah
- Copy Rekening diverifikasi
N Bank
- Profil Pihak ke 3
- S5P
- Resume Kontrak
Menerima berkas usulan Belanja Langsung ( LS ) untuk Berkas pengadaan 1 hari Data entry SPP -LS
dibuatkan SPP dan SPM, yang akan diserahkan ke w_l Ya barang dan jasa dan SPM - LS
Kasubbag Keuangan E B yang sudah
Iy diverifikasi
Memeriksa usulan SPP, SPM-LS Jika setuju memberi Tidak Data entry SPP -LS 20 menit Data entry SPP -LS
paraf dan menyerahkan kepada Sekretaris. Jika tidak dan SPM - LS dan SPM - yang
setuju mengembalikan kepada Bendahara untuk sudah diparaf PPK
diperbaiki
Memaraf usulan SPP, SPM-LS dan diteruskan kepada J SPP -LS dan SPM - 20 menit SPP -LS dan SPM -
Kepala yang sudah yang sudah
[ -_I_I diparaf PPK diparaf PPK dan
Sekretaris
|Menandatangani usulan SPP, SPM-LS dan diserahkan SPP -LS dan SPM - 20 menit SPP -LS dan SPM -
kepada Bendahara yang sudah yang sudah tanda
—il I diparaf PPK dan tangani oleh PA
Sekretaris
Mengirim berkas usulan SPP, SPM ke BPKAD SPP -LS dan S5PM - 1 hari SPP-LS dan SPM-
W yang sudah tanda s
( ) tangani oleh PA




