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1 Udang-undang RI No. 17 Tahun 2003 Tentang Keuangan Negara
2 Undang -undang RI No. 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

3 Dokumen Anggaran tanggal 03 Januari 2022 tentang APBD Kota Samarinda Tahun
2022

4 Peraturan MENPANRB No. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar

1 Memahami Aplikasi SIPDRI =
2 Mengetahui dan Mengerti DPA
3 Mengetahui daftar Piutang Bank Terhadap nama-nama Pegawai

KETERKAITAN

PERALATAN/ PERLENGKAPAN

1 Daftar transfer Gaji

2 Ceklis LS Gaji

3 Surat Pernyataan Pertangung Jawaban Anggaran
4 Daftar Orang yang menerima

5 Draf SPM Gaji

|PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Pengajuan SPP dan SPM Gaji dilakukan setiap tanggal 24 bulan sebelumnya setiap bulan,
jika pengajuan terlambat berakibat gaji pegawai terlambat

1 Membuat daftar gaji sesuai dengan data pengawai

2 Melakukan pemotongan Piutang-piutang Bank tehadap Pegawai yang berhutang
3 Membayarkan gaji pegawai kepada pegawai sesuai dengan daftar penerima
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Membuat Daftar Gaji
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Draft Daftar
Gaji/Rapel Gaji

p—
Menerima & mengoreksi usulan gaji serta } Draft Daftar 1hari |Daftar Gaji/Rapel
menandatangani daftar Gaji, Jika lengkap akan Gaji/Rapel Gaji Gaji
diserahkan ke bendahara gaji. Jika tidak lengkap akan /.\
dikembalikan untuk diperbaiki
Menginfut data Gaji ke SIPD RI, memproses pembuatan ,r Daftar Gaji/Rapel| 20 menit |Daftar Gaji/Rapel
SPP, SPM dan diserahkan ke Kasubbag Keuangan Gaji Gaiji, SPP dan SPM
,L Gaji/Rapel Gaji
Memeriksa usul daftar gaji dan SPM gaji. Jika disetujui Daftar Gzji/Rapel| 20 menit |Daftar GajifRape!
memberi paraf pada SPM dan daftar gaji, dan Gaji, SPP dan Gaji dan SPM
menyerahkan ke Sekretaris. Jika salah dikembalikan ke SPM Gaji/Rapel GajifRapel Gaji
bendahara Gaji Gaji
Memaraf usulan 5PM dan daftar gaji dan diteruskan Daftar Gaji/Rapel| 20 menit |Daftar Gaji/Rapel
kepada Kepala Gaji dan SPM dan SPM
Gaji/Rapel Gaji Gaji/Rapel Gaji
Menandatangani usul daftar dan SPM Gaji : Daftar Gaji/Rapel| 20 menit |Daftar Gaji/Rapel
|ﬂ|u Gaji dan SPM dan SPM
Gaji/Rapel Gaji Gaji/Rapel Gaji
Mengirim berkas usulan SPP SPM ke BPKAD SPP dan SPM 1 hari SP2D

Gaji/Rapel Gaji




