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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PERENCANAAN

1.  Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 Tentang Aparatur Sipil Negara

2. Peraturan Kepala BKN Nomor 7 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas
Peraturan Badan Kepegawaian Negara Nomor 24 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pemberian Cuti Pegawai Negeri Sipil

3. Peraturan Kepala BKN Nomor 24 Tahun 2017 tentangTentang Tata Cara
Pemberian Cuti Pegawai Negeri Sipil

4. Peraturan Kepala BKN Nomor 7 Tahun 2022Tentang Tata Cara Pemberian
Cuti Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja

5. Peraturan Pemerintah Nomor 49 Tahun 2018 Tentang Manajemen Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja

6. Peraturan Pemerintah Nomor 49 Tahun 2017 Tentang Manajemen Pegawai
Negeri Sipil

1.  Memahami peraturan perundangan yang terkait
2. Mampu memberi penjelasan dengan ramah dan tepat
3. Mengetahui Tupoksi masing - masing

KETERKAITAN PERLENGKAPAN/ PERALATAN
SOP Surat Masuk 1. Form Cuti yang sudah Bertanda Tangan
2. Komputer/ Printer / Scanner
3. Aplikasi Simpeg, Sicepat
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, PNS tidak akan mendapat hak untuk
mendapatkan Cuti

1. Surat Izin Cuti ASN pada Simpeg Client




H. JULIA NOOR, S.LP.
Pembina Utama Muda (1V/c)
NIP. 19650717 198609 1 001
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aplikasi Sicepat [ Kelengkapannya
:
|
Memverifikasi usulan i
yang masuk via ' Form Cuti yang Bertanda
2. aplikasi Sicepat, tangan Beserta 5 Mnt Surat Izin Cuti
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